
คู่มือส าหรับประชาชน 
งานทีใ่ห้บริการ การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลเขาขาว  อ าเภอทุ่งสง  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ                                                                         ระยะเวลาเปิดให้บริการ                                
กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลเขาขาว                                 วนัจนัทร์  ถึง  วนัศุกร์ 
โทรศพัท ์ : 075-757568                                                              (ยกเวน้วนัหยดุราชการ)   
โทรสาร   : 075-757640                                                               ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น.  พกัเท่ียง 12.00 – 13.00น. 
หลกัเกณฑ์ วธีิการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
    ตามพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.2475 (แกไ้ขเพิ่มเติม ถึงฉบบัท่ี 5 พ.ศ.2534)ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
เป็นภาษีท่ีจดัเก็บจากโรงเรือนและท่ีดินซ่ึงใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรือนนั้นๆ และส่ิงปลูกสร้างอ่ืนๆกบัท่ีดินซ่ึงใชก้บัส่ิงปลูก
สร้างนั้น และในปีท่ีผา่นมาไดมี้การใชป้ระโยชน์ในทรัพยสิ์นนั้น เช่น ให้เช่า ใชเ้ป็นท่ีท าการคา้ ท่ีไวสิ้นคา้ท่ีประกอบ
อุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดาบุตร หรือผูอ่ื้นอยู่อาศยั หรือใช้ประกอบในกิจการอ่ืนๆเพื่อรายได ้ และไม่เขา้
ขอ้ยกเวน้ตามกฎหมาย โดยมีระยะเวลาในการยื่นแบบแสดงรายการและช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดินตั้งแต่ เดือน 
มกราคม – กุมภาพนัธ์ ของทุกปี เจา้ของทรัพยสิ์นท่ีมีทรัพยสิ์นอยูใ่นข่ายตอ้งยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีและช าระ
ภาษีโดยติดต่อกบัพนกังานเจา้หนา้ท่ี ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขาขาว 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน                                                                                                            หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ 
1. ยืน่แบบแสดงรายการพร้อมเอกสารหลกัฐาน                                                  งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั 
2. เจา้หนา้ท่ีรับแบบตรวจสอบความถูกตอ้ง ( 2 นาที )                                        งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั 
3. เจา้พนกังานประเมินภาษีและแจง้การประเมิน ( 2 นาที )                               งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั  
4. รับช าระภาษีและออกใบเสร็จ ( 1 นาที )                                                         งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน 5 นาที 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต้่องใช้ 
1. ส าเนาโฉนดท่ีดินหรือ น.ส.3ก                                                                            จ  านวน 1 ฉบบั   
2. ส าเนาทะเบียนบา้น                                                                                             จ  านวน 1 ฉบบั   
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                                          จ  านวน 1 ฉบบั   
4. ทะเบียนการคา้ ทะเบียนพาณิชยห์รือใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร                      จ  านวน 1 ฉบบั   
5. ใบเสร็จรับเงินปีสุดทา้ย ( เฉพาะผูเ้คยช าระภาษี )                                               จ  านวน 1 ฉบบั   
อตัราค่าภาษี 
ค่าภาษ ี
1. ผูรั้บประเมินช าระภาษีปีละคร้ังตามค่ารายปี 
2. อตัราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 



- ค่าภาษี = ค่ารายปี x12.5% 
ค่ารายปี 
คือ จ านวนเงินซ่ึงทรัพยสิ์นนั้นสมควรใหเ้ช่าไดใ้นปีหน่ึงๆ กรณีใหเ้ช่าใหถื้อค่าเช่าคือ ค่ารายปี กรณีมีเหตุ 
- ค่าเช่ามิใช่จ านวนเงินอนัสมควร 
- หาค่าเช่าไม่ได ้เน่ืองจากการด าเนินกิจการเองหรือดว้ยเหตุประการอ่ืน ใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีมีอ านาจประเมินค่าราย
ปีตามหลกัเกณฑท่ี์ รัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยก าหนด 
รับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองคลงั องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลเขาขาว อ าเภอทุ่งสง จงัหวดันครศรีธรรมราช โทรศพัท ์0-7575-7568 โทรสาร.0-7575-7640 หรือ เวบ็ไซต ์    
www.khaokhaow.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


