
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานทีใ่ห้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย ์
หน่วยงานที่รับผดิชอบ กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลเขาขาว  อ าเภอทุ่งสง  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ                                                                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลเขาขาว                                 วนัจนัทร์  ถึง  วนัศุกร์ 
โทรศพัท ์ : 075-757568                                                              (ยกเวน้วนัหยดุราชการ)   
โทรสาร   : 075-757640                                                               ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น.  พกัเท่ียง 12.00 – 13.00น. 
หลกัเกณฑ์ วธีิการ และเงือนไขในการย่ืนค าขอ 
ตามแผนการกระจายอ านาจให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน(ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบติัการก าหนดขั้นตอน
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน(ฉบบัท่ี 2 )ก าหนดให้กรมพฒันาธุรกิจการคา้ ถ่ายโอนงาน
ทะเบียนพาณิชย ์ตามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั (อบจ.) ให้แก่เทศบาล
และองคก์ารบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ.2553 โดยมีวตัถุประสงคใ์นการส่งเสริมการประกอบธุรกิจและ
ธุรกิจพาณิชยอิ์เล็กทรอนิกส์ ยกระดบัมาตรฐานคุณภาพธุรกิจและสร้างความเช่ือมัน่ให้แก่ธุรกิจพาณิชยอิ์เล็กทรอนิกส์
ไทย เพื่อสร้างความเขม้แข็งและการขยายโอกาสการตลาดระดบัสากลของธุรกิจไทย โดยผูมี้หนา้ท่ีจะทะเบียนพาณิชย ์
คือบุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน(ห้างหุ้นส่วนสามญั)หรือนิติบุคคล รวมทั้งนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีมาตั้งสานักงานสาขาในประเทศไทยซ่ึงเป็นการประกอบกิจการคา้อนัเป็นพาณิชยกิ์จตามท่ีกระทรวง
พาณิชยก์ าหนด การจดทะเบียนพาณิชยต์ั้งใหม่ตอ้งจดภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ การเปล่ียนแปลง
รายการท่ีจดทะเบียนไว ้ ตอ้งจดทะเบียนภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่มีการเปล่ียนแปลง การเลิกประกอบกิจการ ตอ้งจด
ทะเบียนภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเลิกประกอบกิจการ และถา้ใบทะเบียนพาณิชยสู์ญหาย ตอ้งยื่นขอใบแทนภายใน30 
วนั นบัแต่วนัสูญหาย 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน                                                                                                                  หน่วยงานผูรั้บผิดชอบ 
1. ผูป้ระกอบการยืน่เอกสาร                                                                                 กองคลงั 
2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร ( 3 นาที)                                                              กองคลงั 
3. เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (7 นาที)                                  กองคลงั 
4. ออกเอกสารใบทะเบียนพาณิชย ์/ อนุมติัลงนามใน                                          กองคลงั 
ใบทะเบียนพาณิชย ์(3 นาที) 
5. เก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน (1 นาที)                                          กองคลงั  
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน 14 นาที 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต้่องใช้ 



1. ส าเนาบตัรประชาชนผูป้ระกอบพาณิชยกิจ                                                                  จ  านวน 1 ฉบบั 
2. ส าเนาทะเบียนบา้นผูป้ระกอบพาณิชยกิจ                                                                     จ านวน 1 ฉบบั 
3. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีตั้งสถานประกอบการ                                                                 จ  านวน 1 ฉบบั 
(กรณีท่ีตั้งไม่ตรงกบัส าเนาทะเบียนบา้นผูป้ระกอบพาณิชยกิจ) 
4. ส าเนาหนงัสือส าคญัแสดงการเปล่ียนช่ือสกุล 
5. ส าเนาสัญญาเช่าอาคาร หรือหนงัสือยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ีตั้งส านกังาน 

 
              จ  านวน 1 ฉบบั 
              จ านวน 1 ฉบบั 

อตัราค่าภาษี 

ตั้งใหม ่
เปล่ียนแปลง 
เลิกประกอบพาณิชยกิจ 
ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์
ขอตรวจดูเอกสารท่ีเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์
ขอใหค้ดัลอกส าเนาและรับรองส าเนาเอกสาร 

               50 บาท  
               20 บาท 

 20 บาท   
 30 บาท 
 30 บาท 
 30 บาท 

รับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองคลงั องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลเขาขาว อ าเภอทุ่งสง จงัหวดันครศรีธรรมราช โทรศพัท ์0-7575-7568 โทรสาร.0-7575-7640 หรือ เวบ็ไซต ์    
www.khaokhaow.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


